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Bevezetés

Az allam a hulladékgazdalkodassal osszefiiggd kozfeladatainak ellatdsara létrehozta a NHKV Nemzeti
Hulladékgazdalkodasi Koordindlé és Vagyonkezelé Zartkoériien Miikodd Részvénytdrsasdgot. A
Debreceni Hulladék Kozszolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasiag feladata a
hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatas ellatdsa Hajdu-Bihar megye 80 telepiilésén. A kdzszolgaltatas
ellatasa a hulladékrol szol6 2012. évi CLXXXV. térvény, korméanyrendeletek és a helyi énkormanyzati
rendeletek eléirdsainak megfeleléen alvallalkozok bevonasaval torténik.

A Nadudvari Telepiilésfejlesztési és Véarosgazdalkodasi Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag (a
tovabbiakban: vallalkoz4s) a Debreceni Hulladék Kozszolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6ssegt
Téarsasaggal kotott feladatellatasi szerzodés alapjan alvallalkozoként végzi a hulladek gytijtésehez és
szallitasdhoz kapcsolodo feladatokat.

A vallalkozés kiemelt figyelmet fordit tigyfelei és partnerei személyes adatainak védelmére, valamint
az érintettek informaci6s énrendelkezési joganak tiszteletben tartiséra.

A véllalkozas a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedéscket tesz, melyek az adatok megfeleld szintii védelmét segitik eld. A vallalkozas jelen
Adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzataval biztositja, az érintettek jogainak érvényesiilését, valamint
nyilvantartja belsé adatkezelési folyamatait. A véllalkozds a hatlyos jogszabalyok rendelkezései
alapjan kezeli a személyes adatokat.

A jelen szabalyzatban hivatkozott mellékletek a szabalyzathoz kapcsolodd nyilatkozatokat,
tajékoztatokat, nyilvantartasokat és egyéb dokumentumokat tartalmazzak.

I. A szabalyzat hatdlya

Jelen szabalyzat hatélya kiterjed az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintet€ben torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivill helyezésérdl (dltalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR) és az informaciés Onrendelkezési jogrol €s az
informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek alapul
vételével, a vallalkozas valamennyi szervezeti egységénél folytatott adatkezelésre, fliggetleniil attol,
hogy az adatkezelés elektronikusan és/vagy papiralapon torténik.

1. Adatkezel6 adatai, adatkezelések helye
Adatkezeld: Nadudvari Telepiilésfejlesztési és Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft.
Székhelye: 4181 Nadudvar, Petdfi Sandor u. 13.
Postai cim: 4181 Nadudvar, Pet6fi Sandor u. 13.
Cégjegyzékszam: 09-09-015373
Adbszam: 14412930209
E-mail: info@tvg-nadudvar.hu
Honlap: http://www.tvgnadudvar.hu/
Telefonszam: + 36 (54) 527-113

Telephely: 4181 Nadudvar, Pet6fi Sandor u. 13.
Adatkezelés helye: 4181 Nadudvar, Petdfi Sandor u. 13.
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2. A vallalkozas az aladbbi szolgaltatasi tevékenységet végzi

- Hulladékgazdalkodasi kozszolgaliatasi feladatok ellatdsan beliil a gytjtés, szillitas feladatainak
végzése.

- Koztemet6 fenntartas — izemeltetés

- Onkormanyzati ingatlanok, iizletek bérbeadasa

- Piacfenntartas

- Jékai Sportcentrum lizemeltetés

- Gyogyfiird6 iizemeltetés

- Fiird6gydgyaszat

- Allategészségiigyi feladatok

- Epitéipari és egyéb szolgaltatasi tevékenységekhez kapcsolodo feladatok

A vallalkozas tevékenységeire tekintettel a jelen adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzatot a
vallalkozés tovabbi szabalyzatainak figyelembe vételével kell értelmezni.

II. A szabdlyzat célja, szabalyai

A Szabélyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok alaptSrvény szerinti védelmét, az informécids
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a vallalkozas altal kezelt szemelyes adatok
tekintetében meghatérozza az adatkezelés soran iranyadd adatvédelmi és adatbiztonséagi szabélyokat.

1. A vallalkozas a jelen szabélyzattal biztositja a személyes adatok kezelésére vonatkozdan, az
adatvédelmi jogszabalyoknak, igy kiildndsen a GDPR-nak és az Infotv.-nek megfelelden, az érintettek
tajékoztatasat.

A véllalkozas az adatkezelés céljardl és jogalapjardl az adatkezelés megkezdése elétt az adatvédelmi €s
adatkezelési tajékoztatdiban tajékoztatja az érintetteket.

A véllalkozas az adatkezelései soran ligyfélei, lizleti partnerei és a munkavallalok adatait kezeli. Az
adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységek az alabbiak:

- Ugyfél és tigyfélszolgalati adatkezelés

- Személyligyi adatkezelés

- Munkavallalok ellenérzésével 6sszefiiggd adatkezelés

- Munkdra alkalmas allapot ellendrzése

- Munkara jelentkezok adatkezelése

- Vagyonvédelmi adatkezelés /kamera figyelés esetén/

- Fotd, filmfelvétel készitése

- Uzleti partnerek adatkezelése

A vallalkozas az adatkezelési tevékenysége soran adatfeldolgozokat vesz igénybe.

A jelen szabalyzatban elSirtak betartatasaért az érintett szervezeti egységek vezetfi felelosséggel
tartoznak.
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A vallalkozas adatkezelési tevékenysége soran figyelembe veszi a célhoz kotottség alapelvét. A
vallalkozas személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezetiség teljesitése miatt
kezel, a cél eléréséhez sziikséges mértékben és ideig. A munkatirsak gondoskodnak arrél, hogy
jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be, illetve ne férjenek hozzd személyes adatokhoz. A
vallalkozas adatkezelésben érintett alkalmazottai, valamint a vallalkoz4ssal szerz6déses jogviszonyban
all6 egyéb szervezetek munkatarsai kotelesek az altaluk kezelt személyes adatokat lizleti titokkent
kezelni. Erre tekintettel a személyes adatokat kezeld, illetve személyes adatokhoz hozzaféré személyek
titoktartasi nyilatkozatot tesznek. (A munkavallaldk esetében a nyilatkozatot a 19. szdamu melléklet, a
szerzOd6 partner esetében pedig a felek kozotti szerzodés tér ki a titoktartasra.)

Adatvédelmi tisztvisel6
A véllalkozas feladataib6l adoddan koteles adatvédelmi tisztviselSt kijeldlni.
III. Iranyad6 jogszabalyok

2. A vallalkozasnak az adatkezelése soran legalabb az alabbi jogszabalyokban foglalt el6irasoknak
megfelel6en kell eljarnia, a jelen belsd szabalyzatban foglaltak szerint:
* GDPR
+ Infotv.
« a polgari torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. toérvény (a tovabbiakban: Ptk.)
« a munka térvénykonyvérél sz616 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.)
* a szamvitelrél sz616 2000. évi C. Torvény (Sztv.)
- a fogyasztovédelemérol szol6 1997.évi CLV. térveny (Fgytv.)
+ a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyair6l szold
2005. évi CXXXIII. térvény (Szvm. tv.)
» Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
« A vallalkozasra vonatkozd hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatast szabalyozo jogi és egyéb
eldirasok (elérhetdek a Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Koordinalé és Vagyonkezeld Zirt.
weboldalan: - hitps:// nhkv.hu/vonatkozo-jogszabalyok/)
e atemetOkrol és a temetkezésrdl szold 1999. évi XLIII. térvény

IV. Ertelmezé rendelkezések

3. A GDPR-ban meghatérozott fogalmak, amelyek koziil jelen belso szabélyzat jellegevel 6sszhangban
az alabbi fogalmak emelendok ki:

a) személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo barmely
informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiiléndsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a termeészetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagira
vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato.

b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
médon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyijtés, rogzités, rendszerezes,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy dsszekapesolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

c) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyeb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal egyiitt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
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adatkezelét vagy az adatkezel$ kijeldlésére vonatkozd kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja.

d) adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

e) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyeb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uni6s vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak.

f) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyeb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kdzvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak.

g) nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd.

h) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

i) képviseld: az az Europai Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkez0 és az adatkezeld
vagy adatfeldolgozd 4ltal a 27. cikk alapjan irdsban megjelolt természetes vagy jogi személy, aki, illetve
amely az adatkezelt vagy adatfeldolgozdt képviseli az adatkezeldre vagy adatfeldolgozora az e rendelet
értelmében haruld kételezettségek vonatkozasaban.

j) véllalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, figgetlenil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasigokat €s
egyesileteket is.

k) adatvagyon leltar (adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa): az adatkezel$ altal kezelt személyes
adatok kérének és jellegének felmérését szolgald dokumentum.

1) technikai és szervezési intézkedések: az adatkezel6 altal az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei
és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinliségil és
sulyossagl kockazat figyelembevételével megfeleléen meghatéarozott eljardsrend annak biztositasa és
bizonyitasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral 6sszhangban torténik. Ezeket az
intézkedéseket az adatkezeld felillvizsgalja és szilkség esetén naprakésszé teszi.

m) egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotéra vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgéltatasokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informéaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

n) profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek sorén a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzOk
értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzék elemzésére vagy elbrejelzésére hasznaljak;
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0) alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informéciok felhasznalasa nélkiil tébbé mar nem éllapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéciot kiilon taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez.

Amennyiben a jelen szabalyzat fogalommagyarazatai eltérnek a mindenkori hatélyos jogszabalyok
fogalommeghatarozésait6l (igy kiilénosen: GDPR és Infotv.), akkor a jogszabalyban meghatérozott
fogalmak az ir&nyadok.

V. Az adatkezelés alapelvei

4. A vallalkozas az adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szamdra 4tlathato
modon végzi (jogszeriiség, tisztességes eljaras €s atlathatosag).

5. A vallalkozas a személyes adatok gy(ijtését csak meghatarozott, egyértelmii €s jogszert c€lbdl végzi,
és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon (célhoz kitottség).

6. A vallalkozas az adatkezelést annak célja szempontjabol megfelelden és relevansan, €s a sziikségesre
korlatozva végzi (adattakarékossag). Ennek megfeleléen a véllalkozas nem gyiijt és nem tarol t6bb
adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a megvaldsuldsahoz feltétleniil sziiks€ges.

7. A viéllalkozas adatkezelése pontos és naprakész. A véllalkozas minden észszerii intézkedést megtesz
annak érdekében, hogy az adatkezelés célja szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek (pontossag).

8. A vallalkozas a személyes adatokat olyan forméban tarolja, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé, figyelemmel a vonatkozo
jogszabalyokban meghatarozott tarolasi kételezettségre (korlatozott tarolhatosag).

9. A villalkozis megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositja a
személyes adatok biztonsagat, ideértve a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésevel,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasdval szembeni védelmet (integritas és
bizalmas jelleg).

10. A vallalkozas felelds a fentiekben részletezett alapelveknek valé megfelelésért, tovabba a
vallalkozas igazolja ezen megfelelést (elszamoltathatésdg). Ennek értelmében a vallalkozas
gondoskodik a jelen belsd szabélyzatban foglaltak folyamatos érvényesiilésérél, az adatkezelésének
folyamatos felillvizsgalatarol és sziikség esetén az adatkezelési eljardsok modositasarol, kiegészitésérol.
A vallalkozas a jogszabalyi kotelezettségeknek valo megfelelés igazolasara dokumentaciot keészit.

VI. Adatkezelési jogalapok

11. A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben a jelen pontban
meghatarozott jogalapok egyike teljesiil.

12. Az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzajarulason alapuld adatkezelés).

13. Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik €1, vagy az
a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges (a
tovabbiakban: szerz6désen alapuld adatkezel€s).
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14. Az adatkezelés a vallalkozasra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (a
tovabbiakban: jogi kotelezettségen alapuld adatkezel€s).

15. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt sziikséges (a tovabbiakban: 1étfontossagn érdeken alapulé adatkezel€s).

16. Az adatkezelés kozérdekii vagy a vallalkozasra ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (a tovabbiakban: kézhatalmi jogositvanyon alapuld
adatkezelés).

17. Az adatkezelés a vallalkozés vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveto jogai
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek (a tovabbiakban: jogos érdeken alapuld adatkezel€s).

18. A vallalkozas egy adott személyes adatkor kezelése vonatkozasaban mindig csak egy jogalap alapjan
végzi az adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés soran véltozhat.

VII. Az adatvagyon leltar (adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa)

19. A vallalkozés a tevékenysége korében végzett adatkezelésre vonatkozd, a GDPR és a jogszabélyok
altal eldirt kotelezettségeknek megfeleld technikai és szervezési intézkedések megalkotésa céljabol
adatvagyon leltart készit. Az adatvagyon leltéar tartalmazza a vallalkozés altal kezelt Osszes adatkort.

20. A vallalkozas adatkezelési tevékenységével 6sszefliggésben az adatvagyon leltdrban meghatarozasra
keriilnek legalabb az aldbbiak:

a) az érintettek kore

b) az adatkezelés megnevezése és célja

¢) a kezelt adatok kore (adatok fajtaja)

d) esetlegesen kezelt kiilonleges adatok kore
e) az adatkezelés jogalapja

f) az adatkezelés id6tartama

g) A hozzaférésre jogosultak kore

h) ki szdmara keriilhet az adat tovabbitasra

i) alkalmaz-e a vallalkozas adatfeldolgozét, adatfeldolgozd neve és cime; a tényleges adatkezeléssel
dsszefliggd tevékenység; az adatfeldolgozas helye; az alkalmazott technologia jellege;

j) adatok tarolasanak helye, mddja

21. A vallalkozas adatfeldolgozési tevékenységével Osszefliggésben, az adatvagyon leltarban
meghatarozésra keriilnek legalabb az alabbiak:

a) mely tevékenységéhez kototten mindsil a vallalkozas adatfeldolgozonak;
b) ki az adatkezeld, akinek a nevében az adatfeldolgozasi tevékenységet végzi;
¢) milyen személyes adatokhoz fér hozza;

d) van-e adattovabbitds harmadik orszagokba;
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¢) milyen az adatkezelés biztonsaga;
f) mennyi ideig tirolhatja a személyes adatokat.
VIIL Az érintett jogai és azok érvényesitése

22. A véllalkozas a GDPR rendelkezéseivel Osszhangban az alabbi jogokat biztositja az érintettek
szamara.

Tajékoztatashoz valé jog
23. A tajékoztatashoz vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozésaban megilleti az érintettet.

24. A vallalkozas tomér, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és kozérthetden
megfogalmazva nytjt tajékoztatast az érintettek szamara.

25. Az informéacidkat irasban, elektronikusan és telefonon keresztiil adjuk meg.
Téjékoztatas az érintett kérésére

26. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas modon igazoltdk az €rintett
személyazonossagat.

27. A véllalkozas indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott 30 napon beliil tdjékoztatja az érintettet az egyéb érintetti jogokra vonatkozo €rintetti kérelem
nyoman hozott intézkedésekrol.

28. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmat, a 30 napos hataridé
tovabbi 60 nappal meghosszabbithat. A hataridé meghosszabbitdsardl a vallalkozas a késedelem
okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétol szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha
az érintett elektronikus ton nyjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus uton
kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

29. A tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani.

30. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédo jellege miatt —
tilz6, tigy a vallalkozas, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatds nyljtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) észszerll Gsszegli dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
31. A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilzé jellegének bizonyitasa a vallalkozast terheli.

Kotelezd tajékoztatas

32. Amennyiben a vallalkozas az adatokat kozvetleniil az érintettél (ide értve kiilondsen az iigyfeleket)
szerezte meg, Uigy a vallalkozds mindenképpen tdjékoztatast nyfjt az alabbiakrol:

a) a vallalkozas — ha van ilyen — a vallalkozas képviseldjének a kiléte €s elérhetdséget;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei;

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) a jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén, a véllalkozas vagy harmadik fél jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzetijei;
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f) adott esetben annak ténye, hogy a vallalkozas harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részere
kivéanja tovabbitani a személyes adatokat.

33. A személyes adatok elsd megszerzésének idépontjaban a vallalkozés a fentieken til az érintetteket
tajékoztatja az alabbiakrol is:

a) a személyes adatok tarolasanak idotartamarol;

b) az érintett azon jogarél, hogy kérelmezheti a vallalkozastol a ré vonatkozo személyes adatokhoz valo
hozzaférést, azok helyesbitését, egyes jogalapokhoz tartozd adatkezelés esetében torlését vagy

kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz tartozé adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogardl;

¢) a hozzjarulson alapulé adatkezelés barmely iddpontban térténéd visszavondséhoz valo jog, amely
nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerilisegeét;

d) a feliigyeleti hatésdghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatdsag, tovabbiakban: Hatosdg vagy NAIH) cimzett
panasz benyujtasanak jogarol;

e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni,
tovabba hogy milyen lehetséges kdvetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatis elmaradasa.

34. Ha a vallalkozas a személyes adatokon a gyijtésiik céljatd] eltérd célbol tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zben tdjékoztatja az érintettet errdl az eltérd celrol.

35. A vallalkozas a kotelez6 tajékoztatasnak tobbféle médon tehet eleget.

a) A vallalkozas kozzé teheti adatkezeléssel kapcesolatos tdjékoztatéit a honlapjan olyan modon, hogy
az kdnnyen megtalalhaté és konnyen elérhetd legyen bérki szdmara.

b) A honlapon val6 kozzététel mellett vagy helyett, a véallalkozds valaszthatja a tajékoztatok szerzodes
mellékleteként torténd hozzaférhetové tételét. Ebben az esetben elegendd az adott érintetti korre
vonatkozé adatkezelési tajékoztatast az érintett rendelkezésére bocsatani. Altaldnos Szerzodési Feltétel
(ASZF) részét nem képezheti az "Adatkezelési tajékoztatd".

36. Amennyiben a vallalkozas a jogszabalyi kotelezettségen alapuld tevékenysége végzése korében
kezelt adatokat nem kozvetleniil az érintettd] szerezte meg, gy az adatkezeld az adatok megszerzéset
kovetben az elsd kapesolatfelvétel alkalmaval, de legkésobb egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet
az adatkezelés tényérol.

Hozzaférés joga
37. A hozzéférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.

38. Az érintett jogosult arra, hogy a vallalkozastdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz és a kovetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoériai;

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat a
vallalkozas kozolte vagy k6zdlni fogja;

d) adott esetben a személyes adatok tdrolasanak tervezett idotartama,
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€) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a véllalkozastol a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén ezen adatok torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és egyes jogalapokhoz koétott adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
g) ha az adatokat nem az érintettdl gytijtstték, a forrasukra vonatkozo minden elérhetd informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikédra és arra vonatkozé érthetd informéciok, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelentséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel jar.

39. A vallalkozas az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja.

40. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért a vallalkozas az adminisztrativ koltségeken alapulo,
észszerli mértéki dijat szdmithat fel.

Helyesbitéshez valé jog
41. A helyesbitéshez valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasdban megilleti az €rintettet.

42. A vallalkozés az érintett erre irAnyuld kérelme esetén indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az
érintettre vonatkozo6an pontatlanul kezelt személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy kérje a
hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Torléshez (elfeledtetéshez) vald jog

43, A torléshez (elfeledtetéshez) vald jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden jogalaphoz
kapcsolodd adatkezelés vonatkozaséban.

44. A vallalkozas indokolatlan késedelem nélkiil térli az érintettre vonatkozé személyes adatokat, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szitkség abbdl a célbol, amelybdl azokat gyiijtottek vagy mas modon
kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzdjaruldsat (hozzajarulason alapulo
adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvez6 jogszerli ok az adatkezelésre a
17.és 18. pontok szerint alkalmazott adatkezelés jogalapok esetében (kdzhatalmi jogositvanyon alapuld
vagy jogos ¢rdeken alapuld adatkezelés);

d) a személyes adatok jogellenesen keriiltek kezelésre;

e) a személyes adatokat a véllalkozdsra alkalmazandé unidés vagy tagdllami jogban eldirt jogi
kételezettség teljesitéséhez tordlni kell.

45. Az érintett torlési kérelmének a vallalkozas nem tesz eleget, amennyiben az adatkezelés sziikséges
a személyes adatok kezelését eldird, a vallalkozdsra alkalmazando jogszabalyi kotelezettség
teljesitéséhez.

46. Amennyiben a vallalkozashoz torlési kérelem érkezik, a vallalkozas elsé lépésként megvizsgalja,
hogy a térlési kérelem valéban a jogosulttdl szadrmazik-¢. Ennek érdekében a véllalkozas elkérheti az
érintett és a vallalkozas kozott fennalld szerz6dés azonositasara szolgalo adatokat (példaul
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szerz6désszam, szerzddés kelte), az érintett szamara a vallalkozas altal kiallitott irat azonositészdmat,
az érintettrdl nyilvantartott személyazonosité adatok megadésat (a vallalkozds azonban nem kerhet
azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettrdl nem tart nyilvan).

47. Amennyiben a vallalkozasnak eleget kell tennie a torlési kérelemnek, Ggy koteles mindent megtenni
annak érdekében, hogy a személyes adat az Gsszes adatbazisbol torlésre kertiljon.

48. A vallalkozas a torlésrdl nyilvantartast vezet (12. szamu melléklet). A nyilvantartas legaldbb az
alabbiakat tartalmazza:

a) az érintett nevét
b) a t6rolt személyes adattipust
c) a torlés idopontjat.

49. A vallalkozas tajékoztatja a torlési kotelezettségrol mindazokat, akik szdmara a személyes adat
tovabbitasra kertilt.

Az adatkezelés korlatozashoz valé jog
50. A korlatozashoz valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozaséban megilleti az érintettet.
51. A vallalkozas az érintett kérésére korldtozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korldtozds arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy a véllalkozas ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhaszndalasanak korlatozasat;

¢) a vallalkozasnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés c€ljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett a 17. és 18. pontok szerint alkalmazott adatkezelés jogalapok esetében (kozhatalmi
jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken alapulé adatkezelés) tiltakozott az adatkezeles ellen; ez
esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy a véllalkozas
jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

52. Ha az adatkezelés az el6z6 pont alapjéan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eloterjesztéséhez, €rvényesitéschez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai
Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

53. A vallalkozas tajékoztatja a kitelezettségrol mindazokat, akik szamara a személyes adat tovabbitasra
keriilt és nyilvantartast vezet rola. (11. sz. melléklet)

Tiltakozas

54. A tiltakozéas joga az érintettet a kizhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken alapuld
adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében illeti meg.

55. A vallalkozas az érintett tiltakozas iranti kérelme esetén a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljdk, amelyek
elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.
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56. Ha a személyes adatok kezelése kbzvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra,
hogy barmikor tiltakozzon a r4 vonatkozé személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen.

57. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kzvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen,
akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

Adathordozhatosighoz valo jog

58. Az adathordozhatosaghoz valo jog a hozzajarulason vagy a szerzddésen alapulé adatkezelés jogalap
esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt médon torténik.

59. A vallalkozas biztositja, hogy érintett a r4 vonatkozd, altala a vallalkozas szdmdra rendelkezésére
bocséatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6é formatumban megkapja,
tovabba, hogy ezeket az adatokat az érintett egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

IX. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

60. Az adatkezelési tevékenységek nyilvéantartdsat a véllalkozds az elszdmoltathatosag elvébol
kovetkezoen annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak valé megfelelést nyomon tudja kovetni, és
igazoli tudja.

61. A vallalkozis a felelésségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrol legalabb az alabbi
nyilvantartésokat vezeti:

a) adattovabbitas nyilvantartasa (13. szamu melléklet)

b) érintetti jogok érvényesitése iranti kérelmek és az arra a vallalkozas ltal adott valaszok nyilvéantartdsa
(16. szam melléklet)

c) hatésagi megkeresések és az arra a vallalkozas altal adott valaszok nyilvantartisa (17. szdmid
melléklet)

d) adatkezelés megsziintetése iranti kérelmek nyilvantartasa (14. szamu melléklet)
e) tigyfelek nyilvantartasa

f) munkaviszonnyal 6sszefliggd személyes adatok kezelésének nyilvantartasa

g) munkaerd-felvétel nyilvantartasa (felvételi javaslat)

h) adatvédelmi incidensek nyilvantartasa. (18. szamt melléklet)

62. A vallalkozas a feleldsségébe tartozdan végzett, a 61. pontban meghatirozott adatkezelési
tevékenységekr6l vezetett nyilvantartisait legalabb az aldbbi tartalommal vezeti:

a) a véllalkozas neve és elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;

¢) az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetése,
d) olyan cimzettek kategdridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet reszére torténd
tovabbitasara vonatkozo6 informacidk;

f) ha lehetséges, a kiilonbozd adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok;
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g) ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

63. Amennyiben a véllalkozds adatfeldolgozoként is végez tevékenységet, gy a villalkozas
nyilvantartast vezet (15. szamu melléklet) a véllalkozas nevében végzett adatkezelési tevékenysegek
valamennyi kategoriajardl. Ez a nyilvantartas legalabb a kovetkez6 informacidkat tartalmazza:

a) az adatfeldolgoz6 vagy adatfeldolgozok és azok képviseldinek neve és elérhetdsegei;
b) a vallalkozas nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategdriai,

¢) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovéabbitésa.

64. A nyilvantartasokat a véllalkozas {rasban vezeti, papir alapon vagy elektronikus forméatumban.

65. A vallalkozas a tudomény és technologia 4lldsa és a megvalositas koltségei, tovabbé az adatkezelés
jellege, hatdkére, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozéd valészintiségli és siilyossagn kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintii
adatbiztonsagot garantalja.

66. Flozdek értelmében a vallalkozds koteles garantalni az altala kezelt adatok bizalmassagat,
sérthetetlenségét és rendelkezésre 4llasat.

67. A megfelelé szintli adatbiztonsagi intézkedések meghatdrozdsa érdekében a vallalkozas a
kezelésében 1év6 minden egyes adatalloméanyt a védelmi igény szempontjabol értékel.

68. Az adatkezelés biztonsaga megvaldsitasa érdekében a véllalkozas fizikai, logikai €s adminisztrativ
kontrollokat alkalmaz egylittesen.

69. A vallalkozas legaldbb az alabbi fizikai kontrollokat alkalmazza:

a) a vallalkozas a jogosulatlan személyek belépésének kisziirésére alkalmas beléptetési rendszer
(kozvetve) miikodtetésével biztositja az adatkezelés helyszinén, hogy teriiletre jogosulatlan személyek
ne 1éphessenek be.

b) a véllalkozas az altala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon kezelt adatokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés elkeriilése érdekében biztositja, hogy a kezelt adatokhoz fizikailag ne férhessen
hozz4 arra jogosulatlan személy. Péld4ul a hasznalaton kiviil az irodak, szerver szobak zarva vannak az
illetéktelenek elbtt. A monitorokat olyan médon helyezziik el, hogy az azon szerepld adatokra kizardlag
a jogosultak lathassanak ra.

70. A vallalkozas legaldbb az alabbi logikai kontrollokat alkalmazza:

- a vallalkozas biztositja, hogy az altala kezelt adatokhoz kizarélag az arra megfeleld jogosultsaggal
rendelkez6k férjenek hozzd. A belsd szamitogépes halézatba valé belépés felhasznalé névhez és
jelszéhoz kétott, jogosultsdgi szintek meghatdrozésa munkakoronként igy a szamitogepes
adatbazisokhoz valo hozzaférés jogosultsagi szinteknek megfelel6en korlatozott.

71. A véllalkozas legaldbb az aldbbi adminisztrativ kontrollokat alkalmazza:

a) a véllalkozés biztositja, hogy a személyes adatokhoz valé esetleges hozzaférés dokumentaciokban
nyomon kivethetd legyen. Az irodai kulcsokat csak a jogosultak vehetik fel, melyrdl naplot vezetink.

b) a vallalkozas biztositja olyan iratkezelési eljarasrend kialakitasat, hogy a hozza tévesen beerkezd
személyes adatokat tartalmazé iratok a lehetd leghamarabb kisziirésre keriiljenek és azokat a lehetd
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legszitkebb személyi kor ismerje meg. Ha a titkarsag gy itéli meg, hogy olyan adatot tartalmaz¢ irat
birtokéba jutott, Gigy azt kizar6lag erre a feladatra kijelslt munkatérs részére tovabbitja.

X1. Adatvédelmi incidensek kezelése

72. Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell idejit intézkedés hidnyéban fizikai, vagyoni, vagy nem
vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy ajogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a személyazonossag-
lopast vagy a személyazonossiggal valo visszaélést, a pénziigyi veszteséget, a j6 hirnév sérelmet, a
szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilését, illetve a
szoban forgd természetes személyeket siijté egyéb jelentOs gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

73. Az adatvédelmi incidenst a vallalkozas indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésobb
72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomaésara jutott, bejelenti a hatdsagnak.

74. Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatdsdgnak bejelenteni, ha az adatvédelmi incidens
valosziniisithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve.

75. Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolaséra szolgald indokokat is.

76. Amennyiben az adatvédelmi incidens a hatosig szamara torténd bejelentése szikséges, ugy a
bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait
és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat;

b) k6z61ni kell a tajékoztatast nyujto kapesolattartd nevét és elérhetbségeit;
¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithet6 kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a vallalkozas 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

77. Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadségaira nézve, a vallalkozas indokolatlan késedelem nélkiil t4jékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrol.

78. Az érintettel vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozdlni
kell:

a) az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattarté nevét és
elérhetdségeit;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisithetd kovetkezményeket;

¢) ismertetni kell a véllalkozas altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett

intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kévetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

79. Az érintettet nem kell thjékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a) a vallalkozas megfelel technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiillondsen azokat
az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazdsa —, amelyek a személyes adatokhoz vald
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szaméara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
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b) a vallalkozas az adatvédelmi incidenst kdvetben olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsigaira jelentett, a magas kockdzat a tovabbiakban
valdszintsithetben nem valdsul meg;

¢) a tajékoztatas aranytalan er6feszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok tjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

80. Amennyiben a vallalkozas adatfeldolgozasi tevékenységet is végez, ugy a nila bekovetkezett
adatvédelmi incidensrél haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, akinek a szdmara az adatfeldolgozési
tevékenységet végzi.

81. Amennyiben a vallalkozés adatfeldolgozét alkalmaz, igy az adatfeldolgozo szerzédésben ki kell
kétni, hogy az adatfeldolgozé koteles a nédla bekovetkezett adatvédelmi incidenst haladéktalanul
bejelenteni a véllalkozasnak. (24. szamu melléklet)

XII. Ugyfél adatok kezelése (mint adatfeldolgoz6)

82. A véllalkozas tevékenységét irasbeli szerzédés, illetve hozzajarulds alapjan végzi. Az adatok
kezelésének jogalapja a szerz6désen alapul, a szerz6dést alairé fél €s a r4 vonatkoz6 személyes adatok
vonatkozasaban.

83. Az el6z6 pont szerinti szerz6dés teljesitése keretében a vallalkozas szamara hozzaférhetévé valo
személyes adatok kezelésének jogalapja a véllalkozas jogos érdekén alapul. A GDPR rendelkezéseinek
megfelelden ez esetben sziikséges az aldbbi érdekmérlegelési tesztet elvégezni:

a) adatkezelés targya

b) a jogos érdek jogalap megallapitasa

¢) a kezelendd személyes adatok

d) adatkezelés célja

¢) a vallalkozas jogos érdekénck megnevezése
f) az érintettek milyen jogai sériilhetnek

g) érdekmérlegelés

h) milyen intézkedéseket, garanciakat alkalmaz a vallalkozas az igy gyiijtott személyes adatok megfelel6
védelme érdekében.

1) Osszegzés
XITI. Munkaviszonnyal 6sszefiiggé adatkezelések

84. A vallalkozas az 4ltala kiirt allaspalyazatokat honlapjan teszi k6zz€, a jelentkezés elektronikus uton
lehetséges.

85. Amennyiben a véllalkozas az 4llaspalyazatot az allas betoltését kovetden is tarolni kivanja az
allaspalydz6 4ltal beadott iratokat, Ugy ehhez az 4llaspalydzé hozzdjarulasat kell kémi. A
hozzajarulasnak dnkéntesnek, konkrétnak, megfeleld tdjékoztatison alapulonak és egyértelmiinek kell
lennie. Ennek érdekben a tijékoztatonak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) a vallalkozas képviseldjének kiléte és elérhetoségei;

16



ATva

b) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja (pl.: hozzajarulason
alapulo);

c) a személyes adatok tarolasanak idStartama;

d) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a vallalkozastdl a ra vonatkozd személyes adatokhoz val6
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat;

e) az érintett azon joga, hogy barmely idépontban visszavonhatja a hozzajaruldsat, amely azonban nem
érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

f) a hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol.

86. A palyazat elbiralasa utan az eredménytelen palyazok személyes adatait tartalmazd adathordozokat
a palyazdnak - kérésére - vissza kell kiildeni, vagy 1 év utan kell megsemmisiteni. A megsemmisitésrol
(torlésrdl) jegyzO6konyvet kell felvenni.

87. A vallalkozas a munkavallalok adatait a Mt. vonatkozo6 rendelkezései alapjan kezeli és az Mt. -ben
meghatéarozott médon tijékoztatja, a GDPR-ban foglalt adatkezelési alapelvek betartasa mellett. Az
adatkezelésrol torténd tajékoztatast az ,,Adatvédelmi és adatkezelési tajékoztatdé Személyiigyi
adatkezelés, munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés” targyn informdéciés anyagdban bocsatjuk
rendelkezésére a munkavallalénak. (7. szamu melléklet)

88. A vallalkozds a munkavallaloknak tdjékoztatdst ad az altala igénybe vett adatfeldolgozdkkal
kapesolatban azok kilétér6l és a szamukra tovabbitott adatok korérol.

89. A munkaviszonyban torténé adatkezelés soran jellemzOen az alabbi jogalapok meriilhetnek fel:
a) szerz6désen alapuld (pl. a munkaszerz6dés)

b) jogi kotelezetiségen alapuld (példaul addzas, tartasdij levonas...stb.)

¢) jogos érdeken alapulé (példaul munkahelyi ellenérzéssel kapesolatos adatok)

d) hozz4jarulés.

90. Amennyiben a vallalkozds 89. ¢) pont alapjan kezel adatot, ugy a GDPR rendelkezéseinek
megfelelden ez esetben sziikséges az alabbi érdekmérlegelési tesztet elvégezni:

a) a vallalkozas jogos érdekének megnevezése
b) kik az érintettek és milyen jogai sériilnek
¢) érdekmérlegelés

d) milyen intézkedéseket, garancidkat alkalmaz a véllalkozés az igy gytjtott személyes adatok megfeleld
védelme érdekében.

91. Az adott személyes adat korének kezelésére vonatkozdan elvégzett érdekmérlegelési teszt(ek)et a
munkavallalok szamara a belsd halézaton hozzaférhetéve tessziik, minden olyan esetben, amely a GDPR
hatalyba 1épését kovetden kertil elvégzésre.

XIV. Az adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozé rendelkezések

92. Ha az adatkezelést a vallalkozas nevében mas végzi, a vallalkozas kizar6lag olyan adatfeldolgozdkat
vehet igénybe, akik, vagy amelyek megfelelé garancidkat nyujtanak az adatkezelés GDPR
kovetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai
és szervezési intézkedések végrehajtasara.
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93. Az adatfeldolgozo a véllalkozas eldzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil
tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe.

94. Az adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelés vonatkozasdban a véllalkozas és az adatfeldolgozé
szerzOdést kdtnek. Ezen szerzddés az adatkezelés targyat, idGtartamat, jellegét és céljat, a személyes
adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint a vallalkozas kdtelezettségeit €s jogait hatarozza meg.

95. Az el6z6 pont szerinti szerzodés kiildnosen eldirja, hogy az adatfeldolgozo:
a) a személyes adatokat kizarolag a véallalkozas irasbeli utasitasai alapjan kezeli;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi kitelezettseget
vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel6 titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

¢) alkalmazza legalabb a véllalkozas 4ltal el6irt szintli adatbiztonséagi intézkedéseket;
d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozoan fentebb emlitett felteteleket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti a vallalkozast abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett
jogainak gyakorlasahoz kapcsolddd kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti a vallalkozast az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve
az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére 4116 informaciokat;

g) vallalja, hogy a nala bekovetkezd adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul tdjékoztatja err6l a
vallalkozast;

h) az adatkezelési szolgaltatds nyujtdsinak befejezését kovetden a vallalkozas dontése alapjan minden
személyes adatot t&rol vagy visszajuttat a vallalkozasnak, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az
unids vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld.

96. Az adatfeldolgozé és a ndla személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket az
adatokat kizardlag a vallalkozas utasitasanak megfeleloen kezelheti.

XV. Hatalyba léptetd és zaré rendelkezések
97. A jelen szabalyzat 2020. januar 2-4n 1ép hatalyba.

98. A vallalkozas fenntartja magéanak a jogot jelen szabalyzat bArmikori megvéltoztatasara, az id6kdzben
moédosulandé jogszabalyi hattérre és egyéb belsd szabalyozasra tekintettel.

Kelt: Nadudvar, 2020. januér 2.
J ig Nadudvari Nonprofit Kft.
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