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Nadudvari Nonprofit Kft

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A Nadudvari Nonprofit Korlitolt Feleldsségii Tarsasag a kozpénzek hatékony
felhasznalasanak atlathatosaga és nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa, tovabba a
kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében a
kozbeszerzésekr6l szoldé 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban
meghatarozott kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok rendjérél az alabbi
szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

L. FEJEZET

ALTALANOS RESZ

1. A Szabalyzat hatalya:

A Szabalyzat hatalya kiterjed a Nadudvari Nonprofit Korlitolt Felelgsségii Tarsasag. (a
tovabbiakban: Nadudvari Nonprofit Kft) a Kbt. hatdlya ald tartozé darubeszerzéseire,
szolgltatds megrendeléseire, ¢épitési beruhdzisaira, valamint épitési és szolgaltatasi
koncesszibira, illetéleg tervpélyazati eljarasaira (egyiittesen: kozbeszerzesek).

2. A Szabalyzat személyi hatalya, az eljaras résztvevéi:
2.1. Déntéshoz6: az Ugyvezetd.

2.2. A kozbeszerzési eljaras el6készitéje és lefolytatdja az Ugyvezetd, valamint a Biral6
Bizottsag.

2.3. Kozremikddd: a Kbt.-ben meghatarozott esetekben a kozbeszerzési eljarasok
elékészitésében és lefolytatasdban egyes jogok gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére
bevont mas kiilsd személy vagy szervezet, beleértve a felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadot is.

Az ajanlatkérd nevében eljaro, az eljarasba bevont, vagy a dontéshozé személy/eknek irasban
nyilatkozniuk kell arrdl, hogy személylikben nem 4allnak fenn a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenségi okok.



II. FEJEZET
A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK, FELELOSSEGI REND
1. Eves statisztikai 6sszegezés

A Nadudvari Nonprofit Kft. az éves beszerzéseir6l kiilén jogszabalyban meghatarozott minta
szerint éves statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a kiilon
jogszabalyban meghatarozott hataridé lejartdig kell megkiildenie a Kozbeszerzési
Hatosagnak.

2. Eves dsszesitett kozbeszerzési terv

A Nadudvari Nonprofit Kft. a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott
évre tervezett kozbeszerzéseir8l. A kozbeszerzési tervet a Nadudvari Nonprofit Kft. -nél
legalabb ot évig meg kell 6rizni. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet,
valamint annak modositasat (modositasait) a Kozbeszerzési Hatosdg éltal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé kell tenni (amennyiben a Kdzbeszerzési Adatbazisban
vald kozzététel nem lehetséges, a kbzbeszerzési tervet a Nadudvari Nonprofit Kft. honlapjén
vagy Nadudvar Varos Onkorményzata honlapjén kell kdzzétenni).

A kozbeszerzési terv elkészitése elbtt a Nadudvari Nonprofit Kft. indithat kdzbeszerzési
eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv nem
vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatasanak
kotelezettségét. A Nadudvari Nonprofit Kft. a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzeésre vonatkozd
eljarast is lefolytathatja. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

A kozbeszerzési terv elfogadasardl és kozzétételérdl, valamint annak mddositasarol az
Ugyvezetd gondoskodik.

Az Ugyvezetd koteles tovabba gondoskodni a kozbeszerzési terv naprakész vezetésérdl és
nyilvanossagarél, az éves koltségvetés keretszdmai, a Kbt. elbirasai és a tervezett
kdzbeszerzési eljarasok dsszhangja szempontjabol torténd feliilvizsgalatardl.

3. A kizbeszerzési eljaras résztvevéinek feladatai

3.1. Az Ugyvezetd feladati:

- az éves Osszesitett kozbeszerzési terv és a kozbeszerzési szabalyzat jovahagyasa;
- a kozbeszerzési szabalyzat modositasa;

- az ajanlati/ eljarast meginditd /részvételi felhivas, valamint modositasanak jovdhagydsa,
tovabba a Kbt. 113.§ szerinti, KOzbeszerzési Hatdsdg részére kiildendd Osszefoglalo
tajékoztatas elfogadasa;



- hirdetmény nélkiili eljarasok esetében az ajanlattételre felkérésre keriild gazdasagi
szereplokre vonatkozo javaslattétel az osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembe vételével,

- a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodé alkalmazottak, szakértéként
(felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado, kozbeszerzési tandcsadd, uigyvéd, szakértd,
lebonyolitd) megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek megbizasa;

- a birdlébizottsagi tagok kijelolése;
- a kozbeszerzési dokumentum elfogadasa;

- a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa a Kbt. 16-20. §-ai alapjan, figyelemmel a
Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglaltakra, ezen beliil kiilonosen:

a) beszerzés targyara vonatkoz6 indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkoz, arra szakosodott szervezetek dltal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakért6 igénybe vétele,

d) szakmai kamarak 4ltal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamardk altal elballitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapul6, részletes
épitési adatbazis,

f) a Kbzbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonl6 targyra irdnyulé szerzédéseinek elemzése.

- targyalasos eljarasokban a targyalds lefolytatasa;

- a Kbt. 43. § (1) bekezdésében foglalt adatoknak, informacidknak, hirdetményeknek a
Kozbeszerzési Hatosag altal milkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététele
(amennyiben a K6zbeszerzési Adatbazisban valé kozzététel valamely okbol nem lehetséges, a
Nadudvari Nonprofit Kft. sajat vagy Nadudvar Viros Onkorményzata honlapjan vald
kozzététele);

- az iratok, dokumentumok nyilvantartisa, gondos érzésének megszervezEse;

- a kdzbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatala.

3.2. Birdalobizottsag tagjai és feladatai:

A Nadudvari Nonprofit Kft. a beérkezett ajanlatok elbiralasira legalabb (harom) 3 tagh
Biralobizottsagot hoz létre, mely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a
kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozé Ugyvezetd részére. A Birdlobizottsagi tagokat
az eljaras inditasakor az Ugyvezetd jeloli ki, figyelemmel arra, hogy a Birélobizottsag
tagjainak megfeleld - a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénzigyi
- szakértelemmel kell rendelkeznitik.

Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazasdban a beszerzés targya
szerinti szakértelemnek az épitési beruhdzas targyaban az adott szakteriileten szerzett
szakiranyu fels6foka végzettség fogadhatd el.



A Biralébizottsag iilésérél jegyzOkonyv készill, amelynek - amennyiben az ajanlatkérd
alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai. A
Biralobizottsag hatarozatképes a tagok tobb mint felének - de legaldbb (harom) 3 16 - jelenléte
esetén. Minden tag egy szavazattal rendelkezik, az eljarasrol szol6 javaslatot nyilt szavazéssal
kell meghozni. Dontést a tagok egyszerii tobbsége alapjan lehet hozni.

3.4. A Kozremiikodo feladatai:

A Nadudvari Nonprofit Kft. a kozbeszerzési eljarasokat — a Kbt. eloirasai szerint, a megfeleld
szakértelem biztositdsa érdekében — kiilsé kozbeszerzési tandcsadd szervezet / személy
bevonasaval folytatja le.

Feladatai:
- az ajanlati/ eljarast megindito /részvételi felhivas elkészitése, egyeztetve az Ugyvezetdvel,

- a kdzbeszerzési dokumentum Osszeallitdsa a Kbt. rendelkezései alapjan (épitési beruhdzas
esetén kiilonods tekintettel a mindenkor hatilyos végrehajtasi rendeletre és az épitdipari
kivitelezési tevékenységrol sz016 hatalyos jogszabalyban foglaltakra),

- a Kbt. 113.§-ban foglaltak szerint meginditandé eljarasrol sz6l9, jévahagyott dsszefoglald
tajékoztatds megkiildése a Kozbeszerzési Hatdsag részere;

- a jovahagyott felhivas feladdsa, vagy kozvetlen megkilldése az ajanlattételre felkért
gazdasigi szereplok és azon gazdasigi szereplok részére, melyek az eljards irdnt
érdeklbdésiiket a megadott hatariddig jelezték;

- a kozbeszerzési dokumentum elkészitése és jovahagyatasa;
- a kozbeszerzési dokumentum rendelkezésre bocsatasa az érdeklddd gazdasagi szereplok
szamara;

- a gazdasagi szerepldk altal feltett kérdések (kiegészitd tajékoztatas kérés) Osszegylijtése -
szakmai kérdésekben a Nadudvari Nonprofit Kft. kézbeszerzési miiszaki leirast készitd
szervezeti egységének bevondsdval - a kérdések megvélaszolasa (kiegészitd tdjékoztatds
megadasa);

- az ajanlatok bontasi eljarasanak lebonyolitdsa, a bontdsi jegyzOkonyv elkészitése és
megkiildése;

- a benyljtott ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben talalhat6, hidnyossigok, nem
egyértelmii  kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok tartalménak tisztdzasa érdekében
hidnypétlasi felhivas, felvilagositas-kérés, indokolds-kérés elkészitése ¢és megkiildése
ajanlattevok részére;

- sz4mitasi hiba esetén, szamitasi hiba javitasanak megkiildése ajanlattevok részére;

- a beérkezett ajanlatok mindsitése és értékelése (alkalmatlansdg €s érvénytelenség targyaban
javaslattétel a Birdlobizottsagi tagok és a dontéshozé részére);
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- az elbzetes vitarendezési kérelmek megvalaszolasa a Kbt. 80. § (4) bekezdés szerint;

- 3sszegezés az eljaras eredményérdl dokumentum elkészitése és megkiildése az ajanlattevok
részére;

- az eljaras eredményérodl sz616 tajékoztatd hirdetmény feladasa;
- az eljaras komplett dokumentalasa;

3.3. A felells akkreditalt kizbeszerzési szaktandcsado feladatai:

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, illetleg lefolytatdsa sordn a részben vagy egészben
eurépai unids forrasbél megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése
esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az Otszdzmillié forintot
meghalad6 értékii kozbeszerzési eljarasba a Nadudvari Nonprofit Kft. koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaban kozremiikodé felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado kotelezettségeit részletesen a Nadudvari Nonprofit Kft. és a felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanicsadd kozott létrejovod Megbizasi szerz6dés, valamint az irdnyado
jogszabalyok tartalmazzak.

II. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK FOLYAMATA
1. Az eljarasok elékészitése

Kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilonGsen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultdci6, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok eldkészitése.

1.1. A kozbeszerzési eljarast megindité ajanlati / részvételi felhivas — a szerz6dés
megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor tehet6 kozzé, ha
rendelkezésre 4ll a szerz6dés teljesitését biztositd anyagi fedezet, vagy az arra vonatkozd
biztositék, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

1.2. A Kbt. 53.§ (6) bekezdése alapjan feltételes kozbeszerzés indithaté akkor is, ha a
Nadudvari Nonprofit Kft. tdmogatasra irdnyuld igényt (palyéazatot, projektjavaslatot,
tamogatasi szerz6dés-modositast vagy valtozasbejelentést) nytjtott be vagy fog benyljtani -
fuggetleniil attol, hogy sor keriilt-e mar a tAmogatas palyazati felhivasanak megjelenésére - és
a Nadudvari Nonprofit Kft. a tdmogatasra iranyuld igény el nem fogadésat, vagy az
igényeltnél kisebb 6sszegben torténd elfogadasét olyan koriilménynek tekinti, amely miatt az
eljarast eredménytelenné nyilvéanithatja.



1.3. Az Ugyvezeté a Nadudvari Nonprofit Kft. kozbeszerzés targya szerint illetékes szervezeti
egységével meghatdrozza a mindségi és mennyiségi igényeket, tovabba a beszerzés targyat és
mennyiségét, a biralat soran érvényesiteni kivant szakmai és egyéb szempontokat, valamint
elkésziti a miiszaki lefrast.

A miuszaki leirds tartalmazza a komyezetvédelmi teljesitményre, a valamennyi
kovetelménynek - igy kiilonosen a fogyatékos emberek szamara a szolgéltatasokhoz valé
egyenld esélyli hozzaférés szempontjanak - megfeleléo kialakitisra, a biztonsigra, és
méretekre vonatkozé jellemzdk meghatarozasat, ideértve a kozbeszerz€és targyéra
alkalmazandé, a terminoldgidra, a jelekre, a vizsgalatra és vizsgalati modszerekre, a
csomagolasra, a jeldlésre, a cimkézésre, a hasznélati utasitasra, a gyértasi folyamatokra és
mobdszerekre vonatkozé kovetelményeket.

A kozbeszerzési miiszaki leirds meghatdrozasara vonatkoz6 részletes szabéalyokat a 321/2015.
(X. 30.) Korm. rendelet, tovabba a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet tartalmazza.

2. Az eljaras meginditasa

2.1. Az eljaras meginditasarol az Ugyvezeté dont, amelyben meghatérozza az eljaras fajtajét,
az eljarast megindito/részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas tartalmat.

2.2. Az Ugyvezet6 hoz dontést az eljaras visszavonasarol, valamint a felhivas modositasarol
abban az esetben, amennyiben alapvetéen modosul annak lényeges szakmai tartalma.

2.3. Az eljarast megindito/ajanlati/részvételi/ajanlattételi  felhivas — Osszedllitasarol,
hirdetményben torténd kozzétételér6l, valamint az eljarashoz kapcsolodé valamennyi
kdzbeszerzési dokumentum teljeskorli 6sszeallitdsardl a Kozremiikodo, az Ugyvezetd és a
Nadudvari Nonprofit Kft. kozbeszerzés targya szerint illetékes szervezeti egysége altal
elékészitett szakmai anyag alapjan kételes gondoskodni.

24. A Kozremikodd feladata az Ugyvezetd kozremilkddésével az ajanlati/eljarast
megindité/részvételi felhivasban és az ajanlati dokumentacidban foglaltakkal kapcsolatban az
ajanlattevok altal irasban feltett kérdésekre a kiegészitd (értelmezd) tdjékoztatisnak, az
ajénlattételi hatarid6 lejarta elétt, a Kbt.-ben meghatérozott hatéridé szerinti megadasa oly
modon, hogy az ne sértse az ajanlattevok esélyegyenldségét.

2.5. A Nadudvari Nonprofit Kft. kiteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi
szereplok szamdra elektronikus tUton, - a regisztralasi adatok megkérésének kivételével -
korlatlanul és teljeskoriien, téritésmentesen hozzaférhetéveé tenni a Kbt. 39.§-ban foglaltaknak
megfelelSen, illetve postai Gton is, amennyiben sziikségesnek itéli.

3. Az ajanlatok benyujtasa és felbontasa
A Kodzremiiksdo koteles gondoskodni a kovetkezdkrol:

- az ajéanlattételi hatéridd lejartaig irasban és zartan beérkezett ajanlatok felbontdsa az
ajénlattételi hataridd lejartanak id6pontjdban megkezd6djon (a bontas mindaddig tart, amig a
hat4rid lejartaig benyujtott 6sszes ajanlat felbontasra nem keriil);
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- az ajanlatok felbontdsardl és ismertetésérdl jegyzOkonyv késziiljon, és ez a bontastol
szamitott &t napon beliil megkiildésre keriiljon az osszes ajanlattevonek;

- a Kbt. szerinti eljarasi cselekmények lebonyolitasarol — kilonds tekintettel a bontésra,
szikség szerint targyalds tartasara és az eljaras eredményérdl sz016 dsszegezés megkiildésére;

- az ajanlatok elbiralasa soran észlelt szamitési hibak javitasarol;

- az ajanlatokban eléfordul6 hianyok pétlasara, vagy nem egyértelmi kijelentések tisztazasara
irdnyuld felhivésrol;

- az ardnytalanul alacsonynak mindsiilé arat tartalmazé ajanlat esetén az indoklés kérésérol;

- a Kbt.-ben eléirt hirdetmények, jegyzokonyvek elkészitésérdl, hirdetmények kozzétételével
kapcsolatos intézkedések megtételérol.

4. Az ajanlatok elbiralasa

4.1. A Kozremikodd a részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a felhivas, a kozbeszerzési
dokumentum, valamint a Kbt. és az ahhoz kapcsol6dé mindenkor hatdlyos végrehajtési
rendeletek alapjan értékeli. Ennek soran felelés az objektiv, a Kbt.-ben meghatarozott
szempontok szerinti értékelés biztositasaért. A Kozremiikodo értékeld szakvéleménye alapjan
a Biralé Bizottsig javaslatot tesz az Ugyvezetének a benyujtott ajanlatok/részvételi
jelentkezések érvényessége tekintetében.

42. A Biralé Bizottsdg dontési javaslatot készit az ajanlattevOk/részvételre jelentkezdk
érvényességére, érvénytelenségére, az eljards nyertesére és a szerz6dés megkotésére, vagy az
eljaras eredménytelenné nyilvanitisira vonatkozéan, melyet az Ugyvezetd elé terjeszt
dontésre.

4.3. Az Ugyvezeté dont:

- az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességérdl, érvénytelenségérdl;
- részvételi szakasz eredményességérdl, esetleges eredménytelenségérol;
- az eljaras eredményességérdl, esetleges eredménytelenségérdl;

- a nyertes ajanlattevérdl, illetve amennyiben van, a nyertes ajdnlatot kovetd legkedvezébb
ajanlattev6rél, az értékelési szempont szerinti ajénlatara vonatkozé adatok megjeldlésével.



IV. FEJEZET

AZ AJANLATOK ELBIRALASAT KOVETO FELADATOK
1. Osszegezés

1.1. Az Ugyvezeté dontését kovetben a Kozremiikodd késziti el a kiilon jogszabélyban
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meghatirozott minta szerinti — ,,Osszegezés az ajanlatok elbirdlasarol”, valamint az
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1.2. A Kozremiikodo koteles gondoskodni az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd irasbeli
tajékoztatasarol az eljards vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras
teljesitésére valé alkalmatlansigéanak megéllapitdsardl, ajénlatnak, illetve részvételi
jelentkezésének egyéb okbol tortént érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes
indokarol, az errdl hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkés6bb harom
munkanapon beliil. A Kézremiik6d6 gondoskodik a kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti, az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél szolo tdjékoztatd hirdetmény
elkészitésérdl és megjelentetésérél a Kozbeszerzési Ertesitoben, illetve sziikség esetén az
Eur6pai Uni6 hivatalos lapjaban.

2. A szerzodés megkotése

2.1. Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést a nyertes ajanlattevivel - kdzos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevikkel - kell irasban megkdtni a kdzbeszerzési eljarasban
kozolt végleges feltételek, szerzodéstervezet és ajanlat tartalménak megfeleléen

2.2. A kbzbeszerzési eljaras alapjan kétendé szerzédést az Ugyvezetd irja ala.

2.3. A Nadudvari Nonprofit Kft. kozbeszerzés targya szerint érintett belsod szervezeti egysége
koteles gondoskodni a megkotott szerzddések naprakész nyilvantartasarol, kiillonds tekintettel
a szerz6dés megkotésének idOpontjara, a teljesitési hatdridére, a felek megnevezésére, az
esetleges szerz6dés modositasédra, az esetleges részteljesitésekre.

3. A kizbeszerzési szerz6dés modositasa, teljesitése

3.1. A megkotott szerzédések modositasara a Kbt. 141. §-ban meghatarozottak alapjén van
lehetéség. A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6dés modositasara és aldirdsara az
Ugyvezet jogosult.

3.2. A kozbeszerzési szerz6dés modositisardl és annak indokarol, illetve a szerz6dés
teljesitésérdl, killon jogszabalyban meghatirozott minta szerinti tajékoztatot koteles az
Ugyvezetd a Kozremitkodd bevonasaval elkésziteni és megkiildeni a Kozbeszerzési Ertesit6
Szerkesztobizottsaganak.



V. FEJEZET
JOGORVOSLATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. A Kozbeszerzési DontSbizottsag értesitésében megjeldlt, az észrevételek megadaséra
rendelkezésre 4all6 id6én belil az Ugyvezetd, ésivagy az Ugyvezetd altal megbizott
Kozremiikodé és/vagy egyéb szakértd kozremikodésével dllitja ossze és kiildi meg a
kozbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontobizottsag részére.

2. A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnidl a Nadudvari Nonprofit Kft. képviseletében az
Ugyvezet6 altal kijel6lt és meghatalmazott személy jar el.

VL. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

1. A kozbeszerzési eljarasokat azok meginditasatdl a jogorvoslati eljaras jogerds lezarasaig,
illetbleg a kozbeszerzési eljarast lezaré szerzodés teljesitéséig terjedOen irasban kell
dokumentalni. A keletkezett iratokat, szerzOdéseket, azzal kapcsolatos jelentéseket,
osszegezéseket, stb. lehetbség szerint elektronikus uton régzitett (CD, stb.) forméban is meg
kell Orizni.

2. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezé valamennyi iratot és dokumentumot az Ugyvezetd
az erre irAnyul6 hatarozatok, szabalyzatok vagy egyéb utasitas szerint koteles kezelni €s Grizni
és jogszabaly eltérd rendelkezése hidnyaban a szerzdés teljestilésétél szamitott legalabb 5
évig meg kell 6rizni.

VIL. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEVOK FELELOSSEGE

1. A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara szolgald egyéb jogszabalyok, belsé
szabalyok érvényesiilését a kozbeszerzési eljaras megvalésitisiban résztvevd, feladat-, €s
hataskérének megfeleléen minden - az el8készitésben, lebonyolitasban, dontéshozatalban -
résztvevé személynek és szervezetnek biztositania kell, akik ezen szabdlyok megsértése
esetén a vonatkozo jogszabalyok szerint felel6sséggel tartoznak.

2. A Kozremiikdd — igy kiilonosen a megbizott kozbeszerzési tandcsadod, felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado, illetve mas kiils6 szakértd, lebonyolitd — feleldsségérdl sz616
helytallasi kotelezettséget a velikk kotott szerzodésben rogziteni kell.



VIIL FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. €s a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései az irdnyadoak.

2. Jelen Szabalyzat 2016. julius 15. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépését
kdvetden indult kézbeszerzési eljarasok esetében kell alkalmazni.
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